SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
DIREGAO DO CAMPUS PETROPOLIS

RESOLUCAO 06/2016 EM 14 DE OUTUBRO DE 2016
Normatiza a  utilizacdo dos
servicos de transporte rodoviario
contratado pelo Cefet/R4d -
campus Petropolis

) A DIREQAO DO CENTRO FEDERAL DE EDU,CACAO
TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA CAMPUS PETROPOLIS,
no uso de suas atribuigdes, e, considerando os ditames expostos no Regimento

Geral do Conselho do campus do sistema Cefet/RJ, segundo Resolugdo n°
47/2015 - CODIR, art. 23.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as Normas de utilizacdo dos servigos de transporte rodoviario
contratado pelo Cefet/RJ — campus Petrépolis, conforme anexo.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura:

)
a de Oliveira
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RESOLUGAO DE UTILIZAGAO DOS SERVIGOS DE TRANSPORTE
RODOVIARIO CONTRATADO PELO CEFET/RJ — CAMPUS PETROPOLIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O objeto desta resolugdo é regulamentar a utilizacao de servigo
terceirizado de locacéo de transporte rodoviario contratado pelo Cefet/RJ —
campus Petrépolis.

Art. 2° A locagdo de veiculo tipo 6nibus rodoviario com itinerario
municipal, intermunicipal e interestadual tem por finalidade atender aos
objetivos e fungbes académicas do campus Petrdpolis — Cefet/RJ.

Art. 3° O controle e operacionalizacdo do uso do transporte contratado
estdo sob a responsabilidade das Geréncias Académica e Administrativa.

Art. 4° A utilizacao dos servicos de transporte rodoviario destina-se
exclusivamente ao atendimento das atividades abaixo relacionadas:

I - aulas praticas dos cursos médio técnico integrado ao ensino
medio, graduacgéo e pés-graduacao:
a) viagem com limite maximc de 240 (duzentos e
quarenta) quilémetros, compreendendo 0s
deslocamentos de: partida, roteiro interno no local de
destino e retorno;
Il - trabalhos de campo dos cursos médio técnico integrado ao
ensino médio, graduagao e pos-graduagio:
a) viagem com limite maximo de 1.000(mil) quildmetros,
compreendendo os deslocamentos de: partida, roteiro
interno no local de destino e retorno;
Il - participagédo de discentes em eventos académicos aprovados
pelo Colegiado de Curso:
a) viagem com limite maximo de 3.200(trés mil e

duzentos) quilometros, compreendendo os
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deslocamentos de: partida, roteiro interno no local de

destino e retorno.

CAPIiTULO Il
DA SOLICITAGAO

Art. 5° A solicitagao de utilizacao de transporte se dara de acordo com o
que estabelece esta resolugdo mediante o preenchimento de todos os campos
do formulario proprio conforme modelo do Anexo .

§1° Deverao ser anexados ao formulario indicade no caput deste artigo
todos os documentos necessarios para a andlise do pedido, tais como:
justificativa da viagem, roteiro da visita técnica, lista de passageiros e
autorizagdo para menores, se for o caso.

§2° Cabera ao servidor responsavel solicitar, colecionar e portar durante
a viagem o termo de autorizacdo para participagéo de alunos.

§3° Deverao ser anexados ao formulario indicado no caput deste artigo
todos os documentos necessarios para a analise do pedido, tais como:
justificativa da viagem, roteiro da visita técnica, lista de passageiros e
autorizacao para menores, se for o caso.

§ 4° A lista de passageiros, mencionada no § 1°, & parte integrante do
Anexo |, devendo ser digitada em formulario préprio, contendo
obrigatoriamente: nome completo, nimero de matricula, nimero do documento
de identificacdo e dérgdo expedidor de cada passageiro, data de nascimento e
assinatura e carimbo do solicitante.

§ 5° Nao serdo aceitas as solicitagdes apresentadas na forma
manuscrita.

§ 6° Os documentos informados no caput e paragrafos deverdo ser
entregues a Geréncia Académica do campus Petropolis, com a antecedéncia
minima de 15 dias da realizacao da viagem.

§ 7° A lista de passageiros se refere a um documento exigido pela
Agéncia Nacional do Transporte Terrestre (ANTT), sendo permitida a alteragéo,
manuaimente, de no maximo quatro nomes no fim da lista digitada (Resolugéo
ANTT N° 3.620, Art.21-B).
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§ 8° As alteragbes descritas no § 5°, deste artigo referem-se somente
quando do processo de embarque no 6nibus.

§ 9° Toda e qualquer reserva de transporte somente sera efetivada apoés
cumpridas todas as formalidades constantes na presente resolucéo.

§ 10° O formulario devidamente preenchido e autorizado pela respectiva
coordenagédo, Geréncia Académica e Diregdo, devera ser encaminhado pela
Geréncia Académica a Subprefeitura do Campus em prazo néo inferior a 15
dias corridos para o embarque.

§ 11° Cabera 2 Subprefeitura do Campus ¢ contato com a empresa
contratada a fim de solicitar a confirmagao de reserva.

Art. 6° O agendamento das solicitagdes obedecera a seguinte ordem de
prioridade:

| - as aulas praticas dos cursos médio técnico integrado ao ensino
médio, graduagdo e pos-graduacdo, previstas no planejamento semestral das
disciplinas, assim consideradas aquelas programadas para locais que
permitam a viagem completa com partida e retorno no mesmo dia;

Il - 0s trabalhos de campo dos cursos médio técnico integrado ao ensino
médio, graduacdo e pos-graduagao, previstos no planejamento semestral das
disciplinas, assim considerados aqueles programados para locais que
permitam a viagem completa, compreendendo ida e volta, com pernoite(s) no
local visitado;

Il - a participacao de discentes em eventos académicos aprovados pelo
Colegiado do Curso demandante, compreendendo ida e volta, com pernoite(s)
no local visitado.

§1° A ordem de prioridade somente sera necessaria quando houver
varios pedidos a serem analisados para atendimento na mesma data. Caso
nao haja mais de um pedido no momento da analise/deferimento, a prioridade
passara a ser a data de entrega do pedido.

§ 2° O custo com diarias de servidores para os itens |, Il e ||| constantes
no Artigo 6°, ficara a cargo do curso/coordenacéo ao qual o servidor solicitante

esta vinculado.
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Art. 7° A lotacdo minima do 6nibus, nas atividades previstas nos itens |,
Il e lll do Artigo 6°, sera de no minimo 25(vinte e cinco) passageiros para que
seja autorizada a utilizagao.

Art. 8° A lotagdo maxima do énibus ndo podera exceder ao numero de
assentos existentes.

Art. 9° Excepcionalmente, a utilizacao do 6nibus com lotacao inferior a
fixada no artigo 7° e/ou da alteragdo dos limites de quilometragem
estabelecidos no artigo 4° podera ocorrer quando expressamente autorizado
pelo Conselho do campus, levando-se em conta a relevancia do evento.

Art. 10. Devera ser evitada a utilizacdo do énibus em trajetos curtos
e/ou abaixo do numero minimo de passageiros.

Art. 11. E de responsabilidade da Subprefeitura do campus Petropolis —
Cefet/RJ comunicar (via e-mail ou telefone) a Geréncia Académica quanto a
disponibilidade ou nZc do uso do 6nibus, e neste Ultimo caso, mencionar o
motivo da indisponibilidade.

Art. 12. E de responsabilidade da Geréncia Académica do campus
Petropolis — Cefet/RJ comunicar (via e-mail ou telefong) ao servidor solicitante
guanto & aprovacao ou nao do seu pedido e neste Ultimo caso apresentar
justificativa para a negativa.

Art. 13. O servidor que requisitar o veiculo sera o responsavel pelo
mesmo, e devera acompanhar a viagem, ou nomear um representante, ficando
este responsavel pela turma e pelos danos materiais causados ao veiculo

durante a viagem, caso houver.

CAPITULO llI
DO USO

Art. 14. No seu destino, o veiculo se deslocara apenas para os locais
de visita indicados na solicitagdo, sendo vedado o transporte para locais que

nao constem no roteiro sem autorizacéo prévia.
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Art. 15. Deverd ser respeitado um intervalo minimo razoavel entre as
viagens, possibilitando eventuais manutengdes, limpeza do veiculo e descanso
do motorista.

Art. 16. Deverao ser atendidas as condicdes estabelecidas nos artigos
29, 30 e 31 da presente Resolugdo, referentes ao descanso obrigatério do
motorista € a seguranga nas viagens.

Art. 17. O docente rubricara cada anotacédo constante do Contrcle de
Trafego, Anexo I, (item “destino”), que, obrigatoriamente, indicara o enderego
e a identificacdo do local.

Art. 18. O 6nibus devera ser rigorosamente vistoriado pelo requisitante
e pelo motoerista, na saida e no retorno da viagem, mediante o preenchimento
do Termo de Vistoria, Anexo Il

§ 1° O motorista, na presenca do responsavel pela viagem, devera
vistoriar o veiculo e preencher o Termo de Vistoria, na partida e na chegada da
viagem,

§ 2° Ao final de cada trecho e na presenga do responséavel pela viagem,
0 motorista realizara uma vistoria interna no veiculo para detectar eventuais
danos causados pelos passageiros;

§ 3° O motorista serd o Unico responsavel pela operacionalizagdo dos
equipamentos constantes no veiculo, tais como: audiovisual, ar condicionado,
quando houver;

§ 4° O termo de vistoria devera ser assinado pelo servidor responsavel
e pelo motorista;

§ 5° Quaisquer irregularidades ou danos causados ao veiculo durante a
realizacdo das visitas técnicas deverao ser imediatamente comunicados por
escrito a Subprefeitura do campus Petrépolis —~ Cefet/RJ, pelo servidor que
procedeu a vistoria do veiculo e pelo motorista responsavel pelo dnibus, com
assinaturas legiveis de ambos, no Controle de Trafego.

§ 6° Ao final da viagem, o requisitante responsavel devera preencher e
assinar no Controle de Trafego no campo destinado as suas informagées. Caso

seja necessario, podera fazer um relatério em separado.
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Art. 19. No primeiro dia Gtil apés a viagem o servidor responsavel
encaminharad a Subprefeitura do Campus o Controle de Trafego e Termo de
Vistoria, devidamente preenchidos e assinados.

Art. 20. A responsabilidade pelos danos causados ao veiculo sera do
infrator, devendo o mesmo apos a identificacdo pelo responsavel da viagem,
ser penalizado de acordo com os artigos 36 e 37 da presente resolugéo.

Art. 21. Nao sera permitido:

I - uso e transporte de bebidas alcodlicas e outras substéncias que
sejam vedadas por lei;

Il - transporte de pessoas ndo relacionadas na lista de passageiros;

Ilf - transporte de pessoas nao pertencentes aos seguimentos: docente,
discente e técnicc e administrativo, exceto convidados devidamente
autorizados;

IV - danificar ou prejudicar o bom estado do veiculo;

V - ter conduta pessoal que possa prejudicar o nome do Cefet/RJ;

VI - atirar objetos pelas janelas, tanto com o veiculo parado ou em
movimento;

VIl - projetar o corpo ou partes deles para fora das janelas dos veiculos
(risco colisao);

VIl - desrespeitar ao motorista do énibus;

IX - fumar qualguer tipo de cigarro ou cachimbo no interior dos veiculos
estacionados ou em movimento;

A - a saida do oOnibus para as atividades sem a presenca e o
acompanhamento do responsavel pela solicitagao;

Xl - o deslocamento do veiculo para outros locais que n&o foram
indicados na solicitagdo;

Xl - permanéncia de pessoas na cabine do motorista;

X - Qualquer tipo de barulho ou perturbagdo do sossego dos usuarios,

tanto no trajeto de ida como no de volta.
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CAPITULO IV
DO CONDUTOR

Art. 22. Nao serd permitido transitar com o énibus sem o Controle de
Trafego devidamente autorizado.

Art. 23. Conferir cuidadosamente a relagdo de passageiros
confrontando-os com dos documentos de identificagdo.

Paragrafo Gnico. Nao sera permitida a partida do veiculo quando
apresentar irregularidades na identificacdo dos seus passageiros.

Art. 24. Tratar com presteza e urbanidade os usuarios do veiculo.

Art. 25, Obedecer aos dispositivos do Codigo Nacional de Transito,
Regulamentos e Normas internas do Cefet/RJ.

Art. 26. Apresentar-se pontualmente para atender aos deslocamentos,
comunicando a Subprefeitura do campus Petrépolis — Cefet/RJ (via e-mail ou
telefone), com antecedéncia, qualquer impedimento nesse sentido.

Art. 27. Fiscalizar com o maximo de rigor o cumprimento das normas,
inclusive parando o veiculo em lugar seguro no caso de alguma irregularidade.

Art. 28. Guardar o veiculo em local seguro, preferencialmente em
garagens oficiais, ficando facultado o recolhimento a estacionamento particular.

Art. 29. A cada 3 (trés) horas de viagem, proceder a um descanso de
15 minutos.

Art. 30. A jornada diaria do condutor &€ de no maximo 08 horas de
trabalho.

Art. 31. O repouso do(s) motorista(s), entre o término da jornada de
uma viagem e o inicio da seguinte, sera de, no minimo, 10 (dez) horas
consecutivas.

Art. 32. Em caso de acidente, dar prioridade a sinalizacdo para os
demais motoristas e atendimento aos usuérios, comunicando em seguida a
Subprefeitura do campus Petropolis — Cefet/RJ.

Art. 33. Zelar pelas condigdes gerais do veiculo, comunicando

eventuais avarias e providenciando a manutengao quando em viagem.
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Art. 34. A comunicagédo com o(s) motorista(s) em sua cabine durante as
viagens, s6 podera ocorrer pelo responsavel pela viagem e em situagbes de

extrema necessidade.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE E PENALIDADES

Art. 35. Cada participante da viagem responsabilizar-se-a pelos atos
praticados durante o desenvolvimento das atividades, ficando a cargo do
servidor do campus Petrépolis na qualidade de gestor do contrato, a acolhida
do relatério das eventuais irregularidades pelo mau uso do o6nibus, a ser
apresentado pelo docente responsavel.

Paragrafo unico. Apos o recebimento do relatério das irregularidades,
o gestor do contrato do campus Petropolis comunicara a Geréncia Académica
para providéncias cabiveis.

Art. 36, O infrator, docente ou discente, de qualquer das disposi¢des
descritas no artigo 21 deste Regulamento fica sujeito as seguintes penalidades,
a serem aplicadas pela Geréncia Académica:

| - adverténcia verbal;

Il — repreenséao por escrito;

Ill - suspensao de participar de outros eventos;

IV — desligamento do uso do 6nibus.

Art. 37. No caso de danos materiais ao veiculo, além das penalidades
previstas neste regulamento, fica o infrator sujeito a ressarcir os danos

causados.

Art. 38. Durante as atividades e a utilizagao do 6nibus, ficaré o servidor
responsavel por averiguar o cumprimento das obrigacdes do condutor descritas
no Capitulo IV deste regulamento.

Paragrafo unico. Em caso do descumprimento dessas obrigagées o

docente responsavel devera emitir relatério ao gestor do contrato, para

providéncias cabiveis. @
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Os casos omissos ndo previstos nesta Resolucdo serdo sempre
que possivel submetidos a avaliagdo e apreciagdo do Conselho de Campus e
na impossibilidade temporal decididos pela Diregdo do Campus Petropolis.

Art. 40. Este Regulamento entrara em vigor na data da sua aprovacao.

ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO
ANEXO Il - CONTROLE DE TRAFEGO

ANEXO Il - TERMO DE VISTORIA



4 ANEXO |
j@ CEFET/RJ

Campus Petrdpolis
SOLICITACAO DE FRETAMENTO - ONIBUS

| | Viagem Municipal | | Viagem Intermunicipal [ | Viagem Interestadual

IDENTIFICACAQ DO RESPONSAVEL

Nome: | ‘
L | Telefones:
SIAPE: J CPF: | ‘ RG: | '
E-mail: i l
Curso: |
DADOS DO EVENTO
INFORMACOES PARA SOLICITACAO DO ONIBUS
Trecho: | | X ‘ X
(evento) | | |
Data: : Horario
IDA = ' )
Horario { : Inicio do : ANEXOS
Saida CAMPUS PETROPOLIS Evento: () Justificativa da Viagem
| RETORNO Dﬂt’d’i ‘ Horlério () Roteiro da Visita Técnica
| Hordario : Término do : ? % Lismsdk Passrosivos
| Retorno CAMPUS PETROPOLIS Evento: | ) g
" | () Autorizagdo para menores

A presente solicitagfio preenchida e seus anexos devem ser entregue até 15 DIAS corridos para o embarque

AUTORIZACOES

Petropolis, de de 2016

" Assinatura/ Carimbo Solicitante

ESTIMATIVA DE KILOMETRAGEM

\ GERENCIA ACADEMICA

| Km Total

Em: / /2016

DIRECAO DE CAMPUS

Em: / /2016

Assinatura/ Carimbo

Assinatura/ Carimbo




RELACAO DE PASSAGEIROS

Y= ceFETRY
| 4

Campus Petrépolis

Petropolis. de de 2016.

Assinatura/ Carimbo Solicitante

R



A
L-' CEFET/RJ

Cambus Petréoolis

AUTORIZAGAO PARA PARTICIPAGAO DE ALUNOS
DO CEFET/RJ EM VIAGENS

Senhores Pais ou Responsaveis,

Informamos abaixo dados referentes ao evento. Recomendamos especial atengéo aos dados
e periodo da viagem e solicitamos que o TERMO DE AUTORIZACAO, devidamente preenchido e
assinado, retorne até a data estabelecida.

Local a ser visitado:

Endereco:

Descricdo do ambiente:

| Inicio da Viagem:

Data de Embarque:

Final da Viagem

Data de Desembarque:

|
|
| Professores Responsaveis: f
‘ |
|

| Objetivo da Visita:

| realizadas no local:

\
\
Atividades que seréo |
4
\

Recomendacdes de |
seguranga*: ‘

Alimentagéo™:

[
Meio de Transporte:

Valor do ingresso™

*Quando se aplicar

Nome do Autorizador:

TERMO DE AUTORIZACAO

N Identidade e Emissor:

Telefone de contato: ( )

Nome do Autorizado:

Menor? S: N:
Data: / /20186.
Assinatura:

(U5}

.
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